PROWADZONE REJESTRY, EWIDENCJE | ARCHIWA

- DZIAL. KADR - regjestr pracownikow jednostki, rejestr wypadkow, rejestr urlopow
zdrowotnych i1 bezptatnych, rejestr zwolnien lekarskich, rejestr legitymagji
ubezpieczeniowych, rejestr chorob zawodowych, rejestr awansow zawodowych, rejestr
zasobow archiwalnych ( utworzone archiwum zaktadowe )
ewidencje — karty czasu pracy
ewidencje - zaswiadczenia dot. zatrudnieniai wynagrodzenia

Dokumenty zwiazane z bhp

- regjestr badan srodowiska pracy

- rgjestr wypadkow pracownikow

- regjestr wypadkéw uczniow

- rgjestr przydziatu srodkow ochrony indywidualnej oraz wydanej odziezy i obuwia
roboczego

- DZIAL KSIEGOWOSCI

- ksiggi rachunkowe
- zasady prowadzenia rachunkowosci i obieg dokumentéw ksiegowych

Z- CY DYREKTORA ds. dydaktyczno-wychowawczych

Rejestry:
- listy uczniéw
- programOw nhauczania realizowanych na poszczegélnych przedmiotach
KL.T=MiIV-VI
- rozktadow materiatu k1. 1-111 1 1V-VI

- rozktaddéw sciezek migdzy przedmiotowych kl. [V-VI

- egzaminow poprawkowych

- programéw wychowawczych realizowanych w poszczeg6lnych klasach na dany rok
szkolny

- konkursow migdzyprzedmiotowych

- sprawdzianow kompetencji dlaklas1V-VI

- wycieczek klasowych

- praktyk studenckich

- doraznych zastepstw

- statych nadgodzin tygodniowych

- rozliczen comiesigcznych ze statych nadgodzin i doraznych zastepstw

- statystyk ocen z zachowaniai z poszczegélnych przedmiotow

- projektow organizacyjnych

- wzorow drukoéw obowiazujacych naterenie placowki

- raportéw z badan wynikéw nauczania na poszczegdlnych poziomach klasowych
- uchwal pedagogicznych

- rad pedagogicznych ( protokolarz )



- wykazu podrecznikow obowiazujacych w poszczegolnych klasach
- rejestr zarzadzen dyrektora jednostki

- SEKRETARIAT SZKOLY

Rejestry - ksigga ewidencji dzieci z obwodu szkoty wg rocznika
- ksiega ewidencji ucznidéw
- arkusze ocen

listy klasowe uczniow

legitymacji szkolnych

drukow scistego zarachowania

korespondencji



